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Lịch tuần thứ 43
Từ ngày 20/10/2014 đến ngày 26/10/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

20
	· Chấm chung khảo cuộc thi thiết kế măng-sec Báo giáo dục & Thời đại.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: Theo Quyết định.
(Khoa Tạo dáng Công nghiệp chuẩn bị).
	· Họp Hội đồng thi tuyển sinh đào tạo Thạc sỹ năm 2014.
Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định, Mời Trưởng ban Thanh tra tham dự.

	Thứ Ba

21
	· Họp cán bộ chuyên trách, quản trị Web và thư ký của Ban chỉ đạo Tin học hóa.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định.
· Làm việc với Trung tâm BD Cán bộ & Tại chức tỉnh Quảng Ninh.
Thời gian: 10h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: LĐ Trung tâm: Elearning & PT Đào tạo
	

	Thứ Tư
22
	· Họp Hội đồng thi đua, khen thưởng và kỷ luật SV.
Thời gian: 9h00.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định.
· Họp HĐ thi tốt nghiệp ĐH hệ từ xa đợt 2 năm 2014. 
Thời gian: 9h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định; Mời Trưởng ban Thanh tra tham dự. 
	· Họp phân công thẩm định hồ sơ của ứng viên đăng ký xét đạt tiêu chuẩn Chức danh PGS năm 2014.
Thời gian: 14h00.

Địa điểm: Phòng truyền thống

Thành phần: BGH, GS.TS Hoàng Đình Hòa, PGS. TS Trần Hữu Tráng và các giáo sư được phân công thẩm định.

(Phòng Tổ chức – Hành chính chuẩn bị).

	Thứ Năm

23
	· Làm việc với trường Arizona State University.

Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: BGH, lãnh đạo: Phòng NCKH&HTQT, Trung tâm Elearning và bà Mạc Vân Hải.

(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).
· Họp triển khai công tác nghiệm thu HLĐT tiếng Anh cấp cơ sở.

Thời gian: 10h30.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: BGH, Ông Trần Hữu Tráng, Bà Trần Thị Lan Thu; Ông Trần Thiên Hoàng, Ông Nguyễn Văn Quang, Bà Trần Thị Vinh và Bà Phạm Hải Yến.
	· Làm việc với Kênh truyền hình Quốc hội.
Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: BGH, Ông Trần Đức Vượng, Ông Nguyễn Thanh Bình và Bà Trần Thị Lan Thu. 
· Chạy thử phần mềm QL Đào tạo Từ xa.
Thời gian: 15h30.

Địa điểm: Phòng Hội thảo.

Thành phần: Mời: BGH, đại diện LĐ phòng: TC-HC và KH-TC; Khoa ĐT Từ xa và bộ phận ƯD & PT Công nghệ Khoa CN Thông tin.

	Thứ Sáu

24
	· PVT Trương Tiến Tùng tham dự “Hội nghị bình xét, xếp loại thi đua khối các trường công lập trực thuộc Bộ GD&ĐT và khối các trường dân lập năm học 2013 - 2014” do Bộ GD & ĐT tổ chức.
Thời gian: 8h00.
Địa điểm: Văn phòng Bộ GD&ĐT.
(Số 49, Đại Cồ Việt, Hai Bà Trưng, Hà Nội).
· Tập huấn phần mềm Kế toán các đơn vị phân cấp.
Thời gian: 8h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Phòng Kế hoạch – Tài chính và Kế toán các đơn vị phân cấp.
	· Họp Ban đón tiếp thí sinh trúng tuyển đào tạo Thạc sỹ nhập học năm 2014.
Thời gian: 14h30.

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo Quyết định.  
· Nghiệm thu các HLĐT “Tài chính doanh nghiệp 1, Nguyên lí thống kê Kinh tế, Ngân hàng thương mại”. 
Đại diện nhóm SX: ThS. Bùi Thanh Sơn
Chủ tịch HĐ: TS. Trương Tiến Tùng
Thời gian: 15h00.


Địa điểm: Phòng Hội thảo. 

Thành phần: HĐ nghiệm thu và các đ/c quan tâm.

	Thứ bảy

25
	
	

	Chủ Nhật
26
	
	


Ghi chú:

- Lớp Cao cấp Lý luận chính trị học liên tục các ngày trong tuần từ ngày 20-25/10/2014 tại Bộ Nội Vụ.
- Đề nghị các đơn vị nộp danh sách đầy đủ thông tin của toàn thể cán bộ đơn vị mình (theo thông báo số 107 do Viện trưởng Lê Văn Thanh ký ngày 23 tháng 10 năm 2014) về Văn phòng (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo đơn vị, bản mềm gửi về địa chỉ email: vpvt@hou.edu.vn) trước 17h00 ngày 30 tháng 10 năm 2014.  

- Đề nghị các Khoa nộp danh sách sinh viên đăng ký nhận SIM điện thoại (kèm theo bản photo Chứng minh thư nhân dân) về Phòng Công tác CT&SV trước 17h00 ngày 24/10/2014.

- Đã quá hạn nộp danh sách sinh viên đăng ký đề tài NCKH năm học 2014-2015. Đề nghị các Khoa nộp danh sách sinh viên đăng ký đề tài NCKH về Phòng NCKH & HTQT trước ngày 23/10/2014 (bản cứng có chữ ký của lãnh đạo Khoa, bản mềm gửi về địa chỉ Email: thuya203@yahoo.com). 

- Đề nghị các đồng chí Tổ trưởng các tổ Công đoàn chưa nộp Công đoàn phí 6 tháng cuối năm 2014, nộp Công đoàn phí cho BCH Công đoàn Viện (đ/c Đổng Thị Phượng) từ ngày 20-25/10/2014.

- Đề nghị các đơn vị làm HLĐT download tài liệu tại đây.

- Đề nghị các Khoa, Trung tâm nộp kế hoạch thu học phí học kỳ I năm học 2014-2015 về phòng Kế hoạch-Tài chính.

- Đề nghị các Chủ nhiệm đề tài NCKH năm 2014 làm thủ tục tạm ứng thuê khoán chuyên môn.

- Hiện nay hệ thống Wifi của Nhà trường đã ổn định, các cán bộ tại cơ sở 1 có thể dùng thiết bị để truy cập hệ thống. Wifi: HOU-WIFI; Pass: daihocmo. Mọi thắc mắc các Thầy Cô liên hệ với Trung tâm CNTT theo số điện thoại: 04.36231502.
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